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Veri Saklama ve imha Politikasi
1. Amag:
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun ‘una dayali olarak gikarilmis olan
ve 30224 sayili Resmi Gazete ’‘de 28.10.2017 tarihinde yayinlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’in 5. ve 6.
maddeleri geregi kisisel verilerin saklanmasi, imhasina iliskin ylkumluliklerin ve
Yonetmelik’te belirtilen diger yukimliliklerin yerine getirilmesi icin kurum genelinde
uygulanacak kurallar ile rol ve sorumluluklari belirlemektir.
2. Kapsam:
Bu politika; kurum nezdinde tutulan, kurumun tiim g¢alisanlarini, danismanlarini ve kisisel
veri paylasimi s6z konusu olan tim durumlarda istiraklerini, tedarikgilerini ve kurumun
diger hukuki iliskiye girdigi gercek ve tizel kisileri, bu verileri tamamen veya kismen
otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla islenen kanun ile tanimlanan kisisel verileri ve 6zel nitelikli kisisel verileri
kapsamaktadir.
Politikada aksi belirtilmedikge kisisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel veriler birlikte “Kisisel
Veriler” olarak adlandirilacaktir.
3. Sorumluluklar:
Kurum icerisinde Kanun, Yonetmelik ve Politika ile belirtilen verinin imhasina dair
gereklerin yerine getirilmesinde tim galisanlar, danismanlar, dis hizmet saglayicilari ve
diger surette Kurum nezdinde kisisel veri saklayan ve isleyen herkes bu gerekleri yerine
getirmekten sorumludur.
Her is birimi kendi is siireglerinde Urettigi veriyi saklamak ve korumakla yikimlidur.
4. Tanimlar ve Kisaltmalar:
Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi, hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmedir.
imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesidir.
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirli bilgidir.
Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is sireglerine bagli olarak
gerceklestirmekte olduklari kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amagclari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek
olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri amaclar icin gerekli olan azami siireyi, yabanci
Ulkelere aktarimi 6ngoérilen kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin alinan tedbirleri
aciklayarak detaylandirdiklari envanteridir.
Kisisel Verilerin Silinmesi: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in hicbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.
Kisisel Verilerin Yok Edilmesi: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde
erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.
Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inancglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tyeligi, saghgi,
cinsel hayati, ceza mahk(miyeti ve givenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve
genetik verilerdir.
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Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla resen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirmesi islemidir.
Veri kayit sistemi (VERBIS): Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi
kayit sistemidir.

Cok Paydash Veri: Birden fazla paydasi, kisiyi ilgilendiren tek veri alani kaydidir.

5. Referans Dokiimanlar:

- 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunun

- 30224 Sayih 28.10.2018 tarihli Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim
Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

6. Uygulama:

6.1 Kisisel Verilerin imhasi

Kigisel verilerin islenmesine yonelik amag¢ unsurunun ortadan kalkmasi, agik rizanin geri
alinmis olmasi veya Kanunun 5. ve 6. maddelerinde yer alan kisisel verilerin islenme
sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi ya da adi gegcen maddelerde istisnalardan
higbirinin uygulanamayacagi bir durumun séz konusu olmasi halinde, islenme sartlar
ortadan kalkan kisisel veriler, ilgili is birimi tarafindan, is ihtiyaglari gbz online alinarak,
Yonetmeligin 7., 8., 9. veya 10. maddeleri ( Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi maddeleri ) kapsaminda, uygulanan yontemin gerekcesi de
actklanmak suretiyle silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. Ancak kesinlesmis bir
mahkeme kararinin s6z konusu olmasi halinde mahkeme karari ile hikmedilen imha
yontemi uygulanmak zorundadir.

Periyodik gézden gegirmeler neticesinde veya herhangi bir anda veri isleme sartlarinin
ortadan kalkmis oldugu tespit edildiginde ilgili kullanici veya veri sahibi, ilgili kisisel verinin
kendi bilinyesinde bulunan kayit ortamindan isbu politikaya goére silinmesine, yok
edilmesine veya anonim hale getirilmesine karar verecektir. Tereddit duyulan
durumlarda ilgili muduarlikten yazili onay alinarak islem yapilacaktir.6698 sayili kanuna
istinaden 6 ayda bir saklanma siiresi sona eren Kkisisel veriler kurum arsivinden
(hardcopy&softcopy) arsiv sorumlusu tarafindan kontrol edilerek imha edilir

Cok Paydash Verilerin imhasi

Merkezi Bilgi Sistemlerinde yer alan ¢ok paydaslh veri sahipligi bulunan kisisel verilerin
imhasina yonelik karar alinmasi gerektiginde ise Veri Sorumlusu irtibat Kisisi goriisi
alinarak ve s6z konusu kisisel veri hakkinda isbu politikaya gore verinin
saklanmasina,silinmesine, yok edilmesine veya anonim hale getirilmesine karar verilir.

6.1.1 Veri Sahibi Talebi Uzerine Kisisel Verilerin imhasi

Kisisel verinin sahibi gercek kisi, Kanunun 13. ( Veri Sorumlusuna Basvuru) maddesine
istinaden “Kisisel Veri Degisiklik ve Sorgu Talebi Dilekcesi ” ile Kuruma basvurarak
kendisine ait kisisel verilerin silinmesini, yok edilmesini veya anonim hale getirilmesini
talep ettiginde, basvuru tarihinden itibaren en ge¢ otuz giin (30) icinde sonugclandirilir.
Kisisel verilerin silinmesi ya da yok edilmesine yonelik talepler ancak ilgili kisinin kimlik
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tespitinin yapilmis olmasi kaydiyla degerlendirilecektir. Basvuru yapan kisisel veri sahibine
veri sorumlusu onay ile “Kisisel Veri Degisiklik ve Sorgu Talebi Dilekgesi ” ile belirlenen
yontemler aracihgiyla bilgi verilir. Yasal gereklilikler nedeniyle isleme sartlari kalkmadiysa;
talebe konu kisisel verilerinin silinemeyecegi veri sahibine beyan edilir. ilgili verinin
islendigi birim, kisisel verileri isleme sartlarinin tamaminin ortadan kalkip kalkmadigini
inceler. isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa; talebe konu kisisel verileri en geg (¢
ay icerisinde siler, yok eder veya anonim hale getirir. Kisisel verileri isleme sartlarinin
tamami ortadan kalkmis ve talebe konu kisisel veriler Gglinct kisilere aktariimissa, ilgili
verinin islendigi birim bu durumu derhal aktarim yapilan Gglnci kisiye bildirir ve Gglinci
kisi nezdinde Yonetmelik kapsaminda gerekli islemlerin yapilmasini temin eder.

6.2 Kisisel Verilerin Periyodik G6zden Gegirmesi

Kigisel veriyi isleyen ya da saklayan tim kullanicilar ve veri sahibi Kurum birimleri,
islemeyle ilgili sartlarin ortadan kalkip kalkmadigini en geg alti aylik periyodlar igerisinde,
kullandiklari veri kayit ortamlarinda goézden gegireceklerdir. Kisisel veri sahibinin
basvurusu veya bir mahkemenin bildirimi Gzerine, ilgili kullanici ve birimler, periyodik
denetleme siiresine bakmaksizin kullandiklari veri kayit ortamlarinda bu gézden gegirmeyi
yapacaklardir. Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesiyle ilgili
yapilan batin islemler kayit altina alinir ve s6z konusu kayitlar, diger hukuki yakimlaltkler
hari¢ olmak lizere en az g yil stireyle saklanir.

Kigisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesinde kanunun 4. (
Kisisel Verilerin islenmesi) maddesindeki genel ilkeler ile 12. (Veri Giivenligine iliskin
Yikumlulikler) maddesi kapsaminda alinmasi gereken teknik ve idari tedbirlere, ilgili
mevzuat hikiimlerine, Kurul kararlarina ve mahkeme kararlarina uygun hareket edilmesi
zorunludur.

6.3 Kisisel Verilerin Saklanmasi

Kisisel verilerin islenme siireleri “Kisisel Veri isleme Envanteri” icerisinde belirtilmistir.
Periyodik imha ya da talep lizerine gerceklestirilecek imha islemlerinde s6z konusu
saklama ve imha sireleri dikkate alinacaktir. Saklama ve imha slirecleri yasal bir
zorunluluk olmadigi siirece veri sahibinin talebi lizerine degiskenlik gosterebilir.

6.3.1 Kisisel Verilerin Giivenli Ortamda Saklanmasi

6.3.1.1idari Tedbirler

Kurumda calisanlarin gorev tanimlarina gore vyetkilendirilmis erisim kontroli
uygulanmaktadir.

islenen kisisel verilerin hukuka aykiri yollarla baskalari tarafindan elde edilmesi halinde,
bu

durum en kisa siirede Veri Sorumlusu irtibat Kisisine ve KVK Kuruluna bildirilir. Yalova
Belediyesi biinyesinde konu ile ilgili sorusturma baslatilir ve gerek duyulmasi durumunda
adli mercilere bildirilir. islenen kisisel verilerin paylasildigi kurum veya kisiler ile veri
glvenligine iliskin s6zlesmeler yapilarak ilgili hiikim ve kosullar belirtilerek kisisel verilerin
glvenligi saglanir.

Kurum personeline kisisel verilerin korunmasi mevzuati ve veri gilvenligi kapsaminda
gerekli egitimleri verir.

6.3.1.2 Teknik Tedbir
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Not: VERBIS sisteminde aciklanacak olan teknik tedbirler isiginda, kurumda BGYS varsa bu
cercevede, kurumun teknik alt yapisi analiz edilerek yazilacak.

e Kurum aglari gtivenlik duvari ile disardan gelebilecek saldirilara karsi koruma altina
alinmistir.

e Kurum agina misafir girisler kisitlanmistir.

e Kurumda yer alan bilisim sistemi aglari; yasanabilecek sizmalara, yetkisiz erisimlere
ve siber saldirilara karsi izlenmektedir.

e Kurumda islenmekte olan kisisel verilerin saklandig fiziki alanlar, ¢alinmaya ve
kaybolmaya karsi gerekli fiziksel glivenlik dnlemleri alinarak muhafaza edilir.

e Kisisel verilerin yer aldigi ortamlarin dis risklere(yangin, sel, deprem vb.) karsi
gerekli uygun yontemler belirlenerek koruma altina alinmistir. Kritik birimlere
girisler kisitlanmistir.

e Kurum igerisinde kullanilmakta olan sistem uygulamalarina dair glincellemeler
takip edilerek uygulanmaktadir.

e Kurum icerisindeki sistemlere erisim, kurum igerisindeki personelin goérev
tanimlarina gore kisitlanmaktadir. Veri barindiran sistem, uygulama, veri tabani vb.
alanlara erisim icin kullanilmakta olan sifreler, kurum sifreleri karmasik bir
algoritma ile Uretilmektedir ve sistemler bu sekilde kullanilmaya zorlamaktadir.

e Kotl amach yazilimlara karsi sistem altyapisi glivenli hale getirilerek gesitli virls
koruma yazilimlari kullanilmaktadir.

e Kisisel veri glvenliginin saglanmasi igin kisisel veri iceren kagit ortamindaki
evraklar, sunucular, yedekleme cihazlari, CD, DVD ve USB gibi cihazlarin ek
glivenlik 6nlemlerinin  oldugu uygun bir ortam da muhafaza edilmektedir,
kullanilmadigl zaman kilit altinda tutulmasi, giris cikis kayitlarinin tutulmasi gibi
fiziksel glivenligin arttirilmasina iliskin 6nlemler de alinmistir.

e Kurum kisisel verilerin yedegini almakta ve glivenligini saglamaktadir. Alinan
yedeklerin dogrulugu periyodik olarak testler ile kontrol edilmektedir.

7. Referans Dokiimanlar

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

e Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik.

e Acik Riza Beyani Formu

ilgili Dokiimanlar
e Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi

©

Kayitlar

Kisisel Veri Degisiklik ve Sorgu Talebi Dilekcesi

Acik Riza Beyani Formu
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