Amag

Bu Yoénetmeligin amaci; Yalova Belediyesi Mezarliklar MadarlGgi’nun; teskilat yapisini, hukuki
statislnU, goérev, yetki, calisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir
sekilde yirutilmesi ve mezarliklarimizin halkimizin inan¢ ve geleneklerine uygun, duzenli ve huzur
getiren mekanlar haline getiriimesi, defin hizmetlerinin sorunsuz ve beklentilere cevap verecek sekilde

T.C.
YALOVA BELEDIYE BASKANLIGI

Mezarlhklar Mudiirligii Gérev ve Calisma Yoénetmeligi

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar

hassasiyetle yuritilmesini saglamaktir.

Kapsam

Bu yonetmelik Yalova Belediyesi siniri igcinde hizmet veren Mezarliklar Madirligi’'ntin kurulus goérev
ve calisma kurallari ile Mezarlklarin ihdasini koruma, gizellestirme ve bakim hizmetlerini ayrica

techiz, tekfin, nakil ve gémi islemlerini asagidaki sekilde yapilacagini kapsar. Bunlar;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a)

Yetkililerce 6lim kagidi verilenlerin gémulmesine izin vermek.

Belediyece gosterilen Mezarliklardan baska yerlere cenaze gémdirmemek

Ucretli ve licretsiz cenazelerin Fenni sartlar dahilinde Hazirlama ve Kefenleme yapmak
Nakletmek ve defnetmek

Fenni cenaze yikama yerleri (gasil hane) tesis ve idare etmek

Gerektiginde, yeni mezarlik alanlari tespit ve ilan edip ruhsat almak

Mezarliklarin muhafazasi igin gerekli tedbirleri almaktir.

Dayanak

Bu yonetmeligin yasal dayanagi 5393 sayili Belediye kanunun 1593 sayili umumi Hifzisihha kanunun

ve 3998 sayili kanundur.

Tanimlar
Bu yonetmelikte adi gegen;

a) Olu : Yasami sona ermis Kisiyi,

b) Cenaze : Kefenlenip tabuta konulmus, gémuye hazirlanmig 6luyd,

c) Defin/lGébmme : Cenazenin topraga verilmesiislemi,

d) Lahit : Kenari beton duvar, Ustl beton kapakla ortllecek sekilde hazirlanmig
mezar,

e) Gasilhane : Fenni cenaze yikama odasi.

f) Morg : Sihhi 861G bekletme yeri.

g) Musalla Tasi : Gomuye hazir, cenaze koyma yeri.

h) Ruhsat : Mezar yeri kullanma belgesi sahibi olanlarin, mezarlarini inga etmek igin,
hak sahiplerinin almak zorunda oldugu insaat yapma belgesidir.

i) Intifa : Faydalanma hakki.

j) Tarife :Belediye Meclisi'nce her yil belirlenen ve Mezarlik MudirlGgd’nin tahsil
ettirecedi  muhtelif tGcret miktari.

k) Hak Sahibi : Yalova Belediyesi’ne makbuz mukabili Gcret ddeyen, gercek ya da tizel
kisi.

[) Mezar ingaat Calisma izin Belgesi : Mezarlikta mezar (ist ingaati yapan kigiler, midurlikge
verilen misaade belgesi.

m) Mezar Yeri Kullanma Belgesi: Mudurlikc¢e tahsis edilen ebatlari ve ihtiva ettigi bilgileri bu
yénetmelikge belirlenen mezar (veya mezarlarin) hak sahibini ispata yarayan belge.

n) Belediye : Yalova Belediyesi'ni

0) Baskanhk . Yalova Belediye Baskanhgrni

p) Mdudurlik : Mezarliklar MUdrlGga'na

q) Madar : Mezarliklar Mudird’na

r) Personel : Mudurlige bagh ¢alisanlari,

s) Yonetmelik : Mezarhklar  Muadurliginin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda

Yoénetmeligini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus Ve Teskilat Yapisi, Baghhk

Kurulus ve Tegkilat:
MADDE-1
Mezarliklar Miidurligi, “Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yoénetmelik” hikUmleri uyarinca, Yalova Belediye Meclisi’'nin 03.04.2007 tarih ve
11/78 sayil karari ile kurulmugtur. Mudurluk, ilgili yonetmelige ekli tasnif cetvellerinde yer alan “(lll)
Sayili Liste: Diger Maddurler (B, C, D ve F1 gruplari) Kadro Unvanlari” arasindan segilmistir.
Mudurlagan teskilat yapisi asagidaki gibidir.

a) Maduir

b) Memur

¢) Hoca

d) Bekgi

e) Isci

Baghhk:

MADDE-2

Mezarliklar Mudurltgu, Belediye Baskanina baglhdir. Bagskan bu goérevi bizzat veya gérevlendirecegi
Baskan Yardimcisi eliyle yuratar.

UGUNCU BOLUM
Gorev, Yetki Ve Sorumluluk

Mudurlik Yetkisi:

MADDE-3

Mezarliklar Mudurligia, bu ydnetmelikte sayilan goérevleri ve 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tim gorevleri kanunlar gergevesinde yapmaya
yetkilidir.

Miidiirligin Sorumlulugu:
MADDE-4

Mezarliklar Mudirlagu, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili
yasalarda belirtilen gérevleri plan ve programlar, genel prensipler ve mevzuat kurallarina gére tam ve
zamaninda gereken 6zen ve cabuklukla yerine getirmekle sorumludur. Yetkilerini kullanma yada
kullanmama sonucundan dolayi Bagkana kargi sorumludur.

Miidiiriin Goérev, Yetki Ve Sorumlulugu:
MADDE-5

a) Gorevlerden yetkilisi dahilinde olanlarin yapiimasini saglamak.

b) Meclis ve Encuimen kararlarini uygulamak.

c) Emrinde gérev yapan ve amiri bulundudu buatin, memur, hoca ,is¢i ve bekgi personelin
g06zetim ve denetimini yapar. Memurlara yonetmelik esaslara goére galigtirir.

d) Gerektiginde, emrinde galisanlari, uygun gordigu bolim ve islerde gorev taksimi yapmak.

e) Hizmetlerin saglikli bir sekilde yapilmasi igin, gerekli tedbirleri alir ve aldirtir.

f)  Cenazelerin kaldirilmasi icin, gerekli tedbirleri alip, hizmetin yapiimasini saglamak.

g) Cenaze nakil otolari ve levazima’ tin temin edilmesini saglar.

h) Mahallinde hizmet verebilmek icin, gasil hane ve morg tesislerini hizmete hazir bekletmek.

i) Kazilacak mezarlar igin, ihale agtirir.

j) Hizmette kolaylik icin ada ve mezar levhasi ile diger malzemeleri yaptirip hizmete hazir
bekletmek.

k) Mezarliklarin temizlik, bakim ve onarimi i¢in yasal tedbir aldirmak.

I) Mezar yeri intifasini ve bunlarin ingaat izinlerini verip, mezar yaptiriimasini saglamak.

m) 1593 sayil Umumi Hifzisihha Kanunu uyarinca, Mezarlikta cenazelerin gémulmesi,
gerektiginde kemik bakiyesi nakli, kemik bakiyesinin baska bir mezar veya mezarlida
gomilmesi iglerini yonetmelik esaslari dahilinde yaptirmak.

n) Mezar insaatlarini ruhsata baglamak, harglarini tahsis ettirmek,

0) Gunluk, haftalk, aylik, yillik faaliyet raporlarini tanzim ettirmek.



p)
a)
r
s)

Ydénetmelik sartlari dahilinde, yazigsmalari takip ettirmek.

Lizumu halinde yapilacak isler hakkinda, stratejiyi belirleyip, proje tUretmek.
Mezar yerlerinin tespitini yapmak.

Belediye Baskanhgi’'na karsi, sorumluluk bilinci ile galismalari kontrol etmek.

Memur’un Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari:
MADDE-6

a)
b)
<)
d)
e)

f)
9)
h)
i)
)

Gelen giden evrak kayitlarin yapmak

Bu bilgilerin ilgili yerlere ulagmasini saglamak

Kayit ve belgelerin dosyalandiriimasini saglamak

Gerektiginde baskanlik onayli mezarliklarin, mezar yeri kullanma belgesini tanzim etmek.
Gelen, giden evraka yapilan, mezarliklara gomilen cenazelere ait kayitlarin istatistiklerini
yapmak.

Fiyat tarifesini aynen uygulamak.

Yazigsmalari zamaninda yapmak.

Beyannameyi dogru ve eksiksiz olarak doldurup, Ucret tahsilini saglamak.

Bos satilan mezarlarla ilgili belgeyi tam olarak doldurup, UGcret tahsilini saglamak.

Daha 6nceden bos mezar satin alanlarin cenazesi olursa, Mezar kazim emrini ada, parsel ve
mezar numarasina gore, defin vaktini mezarliktaki goérevliye bildirmek. (Ek-5)

Mezar yaptiracak olanlarin ruhsat Ucreti tahsilini yaptirmak.

Bos yada dolu olarak satilan mezarlarin kaydini yapmak.

Bir sonraki yilin butgesini hazirlayip, tanzim etmek.

Hoca’nin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
MADDE-7

a)

b)

c)
d)

Fakir ve kimsesiz cenazelerin naklini, yikanmasini, kefenlenmesini ve dini vecibelerin
yapilmasini saglamak.

Mezarlikta mevcut demirbas esyanin korunmasini saglamak...

Cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik ve kibar davranarak, yardimci olmak.

Oli yikama ve gémme esnasinda dini vecibeleri eksizsiz yerine getirmek.

Bekg¢i’nin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari;
MADDE-8

a)
b)
c)

d)
e)

f)
a)

Mezarhgin periyodik kontrolinu yapar.

Ada ve mezar levhalarinin, yerlerinin degistirilmesini saglar.

Kirllan mezar tasi, kuruyan agac, sokilen ada ve mezar levhasi, ¢esmelerin saglamhgi,
kimsesiz ¢ocuklarin, dilencilerin, sarhoslarin mezarliga girmemesini kontrol eder.

Agac ve cigeklerin kirilip sékilmesini engeller.

Mesai saatleri dahilinde, mezarliga giren ve ¢ikan kisilerde stpheli gérdiklerini dnce ikaz eder
sayet ikna edemezse ilgili mercilere bilgi verir.

Cenazesi olanlar yardimci olur.

Ustalarin mezar ingaatlarini denetler, ruhsat licreti 6demeyenlerin galisanlarini ikaz eder. Ada,
parsel ve mezar numaralarini kontrol defterine yazar.

isci’nin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
MADDE-9

a)
b)

Mezarligin periyodik temizligini yapmak.

Cenaze oldugunda ada, parsel ve mezar numarasini yazili olarak 6grenip, bos mezari
doldurmak ve mezar levhasini dikmek.

Cenazenin hangi tarih ve vakitte defnedilecegini bilmek.

Defin isleminde kullanilacak, el arabasi, kazma ve kirekler hizmete hazir tutmak.

Definden sonra kullanilan malzemeyi temizletip depoya birakmak.

Bos mezar satildiginda ada, parsel ve mezar numarasini yazili olarak 6grenip, bos mezar
doldurmak ve mezar levhasini dikmek.

Ada ve mezar levhalarini hazirda bekletmek.

Kuruyan ve yikilan agaglari tespit etmek.

Topragi eksik mezar, toprak ilave etmek.

Cenazeye rehberlik etmek.

Cenaze yakinlarina ve ziyaretgilerine nazik ve hibe davranmak ,minakasa yapmamak.

Yikilan ve yapilacak olan mezarlar hakkinda rapor edip mudurltge bilgi vermek.

Mevsim sartlarina gére kiyafet giymek.

Mesai saatleri dahilinde daimi giris kartini sol yakaya asmak.



0)

Resmi elbise giymek.

Oliim Halinde Yapilacak iglemler:
Miracaat
MADDE-10

a)

Mezarlik MadarlGga gorevlisine gdmme izin kagidinin ash teslim edilir.

b) Defin belgesindeki bilgiler eksiksiz olarak cenaze beyannamesine yazilip, cenaze igin
mdiracaat edene imzalattirilir.

c) Belediye Meclisi’nce hazirlanan tarifeye goére, Ucret tahsili yapilir.

d) Ucretsiz mezar talebi hainde, defin belgesinin asl yaninda éliye ait fakir ilmihaberi ve
kimsesiz olduguna dair belge istenir.

e) Bu islemlerden sonra, cenaze igin mezar satisi yapildigindan, gomme izin kagdidi ve
beyanname, mezarlik gorevlisine verilmek lizere, cenaze sahibine(yakinina) teslim edilir.

f) Cenaze i¢in satilan mezar yaninda, bos mezar satisi yapilirsa ,bos mezar satin alana mezar
yeri kullanma belgesi tanzim edilerek teslim edilir.

Goémme
MADDE-11

a) Mezarlikta goérevli gdmme izin kagidinin aslini ve mezar yeri Gcretini almadan, ada, parsel ve
mezar numarasini belirlemeden gdmme islemini yapamaz.

b) Yurt disindan getirilen cenaze igin hava limani doktorunun verdigi belgenin asli ve cenazenin
teslim alindigi tlkede verilen belgelerin birer sureti teslim alinir.

c) Mezarliga Mesai saatleri dahilinde cenaze gémulir. Bu muddet disinda (gun dogarken, giin
batarken, ve geceleyin) butin muameleler yapilimis ve bitiriimis bile olsa , cenaze
gOmilmesine izin verilmez.

d) Oliim raporu, defin belgesi yerine geger ve 8liim raporuyla cenaze gémiilmesine izin verilir.

e) Defin belgesinin sayl numarasi bos ise, ilgili kurumun muhir (veya kasesi)mutlaka basiimig
olmasi o6lene ait bilgileri ihtiva etmesi, doktorun adi-soyadi ve imzasi, 6lenin adi-soyadi ve
Olim sebebinin, 6lim tarihinin, belgenin verilis tarihinin mutlaka dogru olarak yazilmis olmasi
gerekir.

f) 7 yas dahil gocuk cenazesi sinifina girer.

Mezar Tirleri:
MADDE-12

a)

BIRINCI SINIF MEZARLAR: Bu mezarlar 2’ser kisilik olup. Talep halinde birden ¢ok olmak
Uzere, 6lum sarti aranmaksizin Belediye Meclisi'nce belirlenen Ucretini 6demek suretiyle
verilir.

b) IKINCIi SINIF MEZARLAR: Bu mezarlar sahsa mahsus olup, betonlu ve betonsuz olmak iizere
ikiye ayrilir. Belediye Meclisince belirlenen, tcretini 6demek suretiyle verilir.
c) UCUNCU SINIF MEZARLAR: Toprak mezar olup, fakir ve kimsesizlere (icretsiz olarak verilir.
d) COCUK MEZARLARI: Toprak mezar olup, fakir ve kimsesizler icin Ucretsiz, digerleri igin de
Belediye Meclisi’nce belirlenen Ucret karsiligi verilir.
e) SEHIT MEZARLARI: Toprak mezar olup, sehitler icin icretsiz olarak verilir.
f) YABANCI MEZARLAR: GayrimuUslim cenazeler icin, betonlu ve tek mezar olup, Belediye
Meclisi’'nce belirlenen tcret kargiligi verilir.
Ruhsat
Mezar Yaptirma Ruhsati:
MADDE-13
a) Mezar yaptirma ruhsat Ucretini 6demek sarti ile cenazenin gémuilme tarihinden itibaren,

b)
<)

d)

betonlu mezarlar i¢in 3 ay, betonsuz mezarlar igin 1 yil sonra toprak Ustli mezar ingaatina izin
verilir.

Mezar ingaati Mudurltgunin iznine tabidir.

Mezarlik Madurligi’'niin teklifi Gzerine Belediye Meclis kararinca, mezar yaptiracaklardan
ruhsat harci alinir ve ingaat ruhsati verilir.

Mezar yaptirma ruhsati Ucretini 6deyen mezar sahibi, istedigi zaman, istedigi ustaya mezar
yaptiracagi gibi, mezarlik bekgisine bilgi vermek zorundadir.



Mezar Satiglari:
MADDE-14

a) Olim Halinde Yapilan Satislar: Olim halinde mezar satiglari igin, gelir ticret tarifesi uygulanir.
Cenazesi olan vatandas durumuna gore Ucretini 6deyerek bos olan yerlerden mezar satin
alabilir. Bos satilan mezarlar toprakla doldurulur ve mezar levhasi dikilir. Bos mezar satis
alana mezar yeri kullanma belgesi verilir.

b) Olim Sarti Aranmaksizin Yapilan Satislar: Olim sarti ile aranmaksizin isteyen her vatandasa
parasini pesin ddeyerek, sahsa mahsus adet, aileye mahsus birden fazla parsel mezar (aile
mezari) satilabilir. Bos satilan mezar toprakla doldurulup, mezar levhasi dikilir ve mezari satin
alana mezar yeri kullanma belgesi verilir.

a. Bos olarak satilan mezarlar ikinci bir sahsa tcret mukabili satilamaz.

b. Cenaze oldugunda daha 6nceden satin alinan mezarin toprak agma (mezar kazma Ucreti)
mezar sahibine (cenaze yakinina) aittir.

c. Resmimiracaat ile isme ve aileye tahsisli mezarlara hak sahibi yerine, 1. derecede
yakinlarindan birinin (anne, baba, oglu, kizi, torunlari; gocuklarinin gocuklar) yakinlik
derecesinin belgelenmesi ve mezar sahibinin muvafakati ile cenaze defin edilebilir.

Ziyaret:

MADDE-15

Arife ve Bayram gunleri glinesin dogusundan, batisina kadar, diger glinlerde ise sabah saat 8.00’den
aksam gunes batimindan bir saat 6ncesine kadar mezar ziyareti yapilabilir. Ziyaretgilerin, hirmet ve
nezaketle hareket etmeleri mecburidir. Mlnasebetsiz hareketlerde bulunanlar ve kurallara aykiri
hareket edenler, derhal mezarliktan ¢ikartilir. Haklarinda cezai islem tatbik olunur. Zorluk cikartanlar,
Belediye Zabitasi ve Polis Karakoluna bildirilir.

Mezarliklarda Uyulmasi Gereken Emir Ve Yasaklar:
MADDE-16

a) Umumi yerlerde yapilmasi men edilen fiil ve hareketleri mezarliklarda yapmak,

b) Mezarlik dahilinde otomobil ile dolagsmak (cenaze nakil otosu, resmi otolar ve insaat
malzemesi tasiyan araglar hari¢) korna ve klakson galmak, mizik aleti calmak, piknik yapmak,
kemik mahzeninin kapaklarini agmak, gesmelere zarar vermek, dilencilik ve saticilik yapmak,
makbuzla para toplamak, ziyaretcilerden para istemek, mezar taslarin ve suslerini tahrip
etmek, mezar Uzerine oturmak, agaglara cikmak otlatmak gayesiyle hayvan sokmak,
avlanmak, cicekleri koparmak, agaglari sbkmek ve kirmak, mezarlik igine ¢op atmak, insaat
molozlarini birakmak, ¢evre duvarindan girmek, mezarlikta yatmak, keyif verici yiyecek ve
icecek sokmak, aga¢ gdvdelerini gizmek, refakatsiz ¢ocuk birakmak, izinsiz mezar insaati
yapmak.

¢) Mezar tzerine bust, resim, gicek ve mersin dali haricinde herhangi bir esya koymak.

d) Geceleyin, mezarlik ziyareti yasaktir.

e) Geceleyin defin yapmak yasaktir.

f) Mezarlikta Ucret karsihdi kuran okumak Valilik dernekler masasindan izin alinmadan
makbuzsuz her turli bagis ve yardim toplamak yasaktir.

g) Yasaklar Mezarlik Bekgisi tarafindan denetlenir.

Diger Hukiimler:

MADDE-17

Kanun tuzik, yonetmelik ve 1593 sayili Hifzisihha Kanunu geregince, Belediyeye verilen cenaze
kaldirma hizmetleri gorevi, Mezarlik Midurligu tarafindan yuratalir.

MADDE-18
a) Her cenaze i¢in ayri bir beyanname dizenlenip, cenaze sahibinin (yakininin) talebine gére,
Olen kisi (mevta: meyyit), gasil hane ya da cenaze yikama otosunda yikanip, kefenlendikten
sonra mezarliga goturulip defin iglemi yaptirilir.
b) Mezarlik personeli, cenaze yakinlarina ve ziyaretcilere nazik, saygili ve anlayish davranacak,
yonetmelik sartlari dahilinde gereken kolaylik gosterilecektir.



MADDE-19

a)

b)

<)

d)
e)
f)

9)

Fakir ve kimsesizlerin cenaze masraflari, tamamen Belediye tarafindan karsilanir. Yer, hafir,
levha, nakil, tahta, hasir, kefenlik ve ruhsat lcreti alinmaz.3.sinif mezarlara defin islemi yapilr.
Fakir cenaze yakini(sahibi), imkani oldugunda resmi bir miracaatla yer, hafir, levha, hasir,
kefenlik ve ruhsat Ucretini 6derse; cenaze sokilmeden ayni mezar yeri lizerine toprak Ustl
mezar yapmasina izin verilir.

Fakir cenaze yakini isterse, baska bir yerden bos mezar satin alip, defin tarihinden itibaren bir
yil sonra cenaze masraflarini (hafir, tahta, hasir, kefenlik, havlu, baharat) karsilayip,
malzemeleri mezarlik deposuna teslim ederse, kemik bakiyesi nakline izin verilir.

Zorunlu bir neden olmadikc¢a (mezarlikta yer kalmamasi vs.) ve 5 yildan 6nce fakir cenazelerin
kemik bakiyeleri sékilemez.

Fakir ve kimsesiz cenazeler ile sehitler icin ilgilenen (6zel veya tlizel kisi) tarafindan olur
alinmasina ya da encimen kararina lizum yoktur.

Sehitlerin defin iglemi igin yer, hafir, tahta, hasir, nakil Gcreti ile mezar yaptirilacagi zaman
ruhsat tcreti alinmaz

5 yilini dolduran fakir ve kimsesiz mezarlardan Ucretli bile olsa, higbir kisi, kurum, 6zel veya
tlzel kisilere insan iskelet verilemez.

Miikerrer Defin:
MADDE-20

a)

b)

Her mezara bir 6lu defnedilir. Ayni mezara definden itibaren 5 yil ge¢cmesi durumunda
gOémdilmesine izin verilir.

Hifzisihha Kanununun 223.maddesi uyarinca defin tarihinden itibaren 5 yili tamamlayan her
tarld mezari (yaptiriimayan, betonlu, betonsuz, sahsa veya aileye tahsisli ve gocuk mezarlari)
once defnedilen cenazenin 1. derecede yakininin istegiyle cinsiyet farki gézetiimeden, resmi
miracaat ile mezar yeri, hafir, levha ve ruhsat Ucretini 6deyerek kemik mahzenine birakmak
suretiyle 2. bir cenaze defnedilmesine izin verilir.

MADDE-21

a)
b)

c)
d)

Ucretli mezarlarin defin tarininden itibaren 5 yil iginde yaptiriimasi zorunludur.

Ol dogum olmasi halinde, kimsesiz mezar adasindaki mezarlardan herhangi birisine (cretsiz
defin islemi yapilabilir. Cenaze yakini isterse Ucretli gocuk mezari satin alip, defin islemi
yapmasina izin verilir.

Herhangi bir hastanede tedavi esnasinda kesilen kol veya bacak gibi organlar, Ucretsiz olarak
kimsesiz mezar adasindaki herhangi 1m.derinlikte gémalar.

Mezarlikta cenaze sahibinin resmi talebe ya da bagka bir sebeple mezar bosaltilirsa (Tagrada
ki herhangi bir mezarlida defin, kemik bakiyesi nakli, 5 yillda yaptirmama, 1 yilda parsel
duvarini gevirmeme gibi.), mezarin mulkiyet hakki (kayitsiz, sartsiz) Belediyeye intikal eder.
Kullanilmayan mezar bedeli hi¢bir suretle, mezar sahibine veya mirasgisina iade ediimez.

Mezar Acilmasi Ve Kemik Bakiyesi Nakli:
MADDE-22

a)

Adli mercilerin yazili bir emri olmadik¢a, defin tarihinden itibaren 1 yil gegmeyince mezar
acgilamaz ve kemik nakline izin verilmez.

b) Bulasici hastaliklardan (AIDS, kuduz vs.)dlenlerin, trafik kazasinda viicudunun 2/3'G (lgte
ikisi) parcalanarak vefat edenlerin, yanarak dlenlerin mezari (adli mercilerin karari hari¢) defin
tarihinden itibaren 5 yil gegcmeyince agllamaz.

c) Cenaze sahibinin yazili miracaati olursa, kemik bakiyesi nakli i¢ini defin tarihinden itibaren 1
yll gecmesi gerekir.(Hifzisihha229,230-1)

d) Nakil iglemi icin mezar kazilinca (agilinca) mezar yanina 6l veya kemik bakiyesi i1slatiimis
kefene sarilip tabuta konur.

e) Nakil islemi ayni mezarlikta ise, satin alinan mezara kadar 4m.kefen icinde tasinabilir.

f)  Nakil islemi bagka bir mezarlikta ise, 6lU ya da kemik bakiyesi tabuta konulduktan sonra, ginko
tabut kullanilir. Cinko tabutu 6linin boyu ile orantili, dayanikh ve kalin olacaktir. Tabut 3 adet
civatali demir ¢gemberi ile baglanir. Digtaki tabut ya da sanduka, Belediye ya da Hikimet
Tabibince resmi bir mihdr ile mdhirlenir. Tabut tagsiyana, naklinde sakinca olmadigina dair
belge (vesika) verilir.

MADDE-23



Belediye Meclisince kabul edilen gelir-tcret tarifesi aynen uygulanir. Higbir sahis, kurum, 6zel veya
tuzel kisiye ayricalik taninmaz. Mezar Ucretleri pesin dédenir.

MADDE-24
Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle, Belediyesinin diger birimleri gerektiginde, Mezarlik Midarligu
hizmetlerinde destek olmakla yukimltdurler.

MADDE-25

Mezarliga defnedilecek cenazeler igin, Mezarlikta gunlik kayit, Ucretli bos mezar ve yaptirilan
mezarlar i¢in ruhsat defteri biroda ise gunliuk kayit, Gcretli bog mezar, ada (sicil), ruhsat, gelen giden
evrak defterleri, cenaze beyannamesi, ¢esitli gelir figleri ve dosyalar hizmet gayesiyle hazir tutulur.

MADDE-26

Sehir mezarliginda mezar yaptiracak olan vatandas, mezar yaptirma ruhsat Ucretini 6dedikten sonra,
mezar ustasini segmekte serbesttir. Mezar ustalari, mezar insaatindan artan moloz ve kumlar en geg
3 gun icinde mezarlik disina tasimaktan sorumludur. Bu kurallara uymayanlar hakkinda yasal islemler
uygulanir.(1608 sayili yasa.)

Ada, Parsel Ve Mezar Levhalart:
MADDE-27
a) Mezarlikta intizaml ve dizenli bir galisma igin, élenlerin gémulmesinde, mezar yapiminda ve
ziyaretci igin kolaylik saglandigindan, parselasyon plani uyarinca ada, parsel ve mezar
numaralarini gésteren levhalar yaptiriir ve gelir Ucret tarifesine goére, mezar satin alandan
levha Ucreti tahsil edilir.
b) Ada levhasi mezar adasi kosesine, parsel levhasi parsel mezar(aile mezari) kdsesine ve
mezar levhasi mezar kosesine dikilir.
c) Ada levhasi: Yikseklik 2 metre, Cubuk demir:20’lik, sa¢ levha kalinhdi:2 milimetre, levha
eni:25cm. boyu:50cm., levha rengi beyaz, yazi ve rakam rengi: mavi.
d) Parsel ya da Mezar Levhasi:Yukseklik:1m., gubuk demir:10’lu, sa¢ levha kalinligi:1,5 mm,
levha boyu 15 cm. ,levha eni:10cm, levha rengi beyaz, yazi ve rakam rengi siyah.

MADDE-28

Defin isleminden 6nce veya sonra yapilacak dini merasimler, mezarlikta gorevli hoca tarafindan sevk
ve idare edilir. Disaridan gelenleri Din goérevlisi bile olsalar, yapilacak islere midahale edemezler ve
gorevli personelin isine karisamazlar.

MADDE-29
Vatandasin Mezarlik hakkindaki duyarliligi esas alinarak, istenmeyen durumlara karsi geceleyin idare
binasi, lojman hizmet binalari ve mezarlik giriginin yeterince aydinlatiimasi gerekir.

MADDE-30

Umumi Hifzisthha kanunun 212.maddesi uyarinca Mezarliga c¢evre duvarinda insan ve hayvan
girmemesi igin en az 2 m yukseklikte, 50 cm geniglikte cevre duvarl tas veya beton ile cevrilir,
muhafazasi gerekir. Lizum ederse duvar Uzeri, demir korkuluk ilave edilir.

MADDE-31
Her mezarhdi kontrol edebilecek sekilde bir ana giris kapisi, bekgi kullbesi, idare binasi, lojman,
hizmet binasi (gasil hane, morg, mescit, depo vs.) ve diger tesisler (otopark, téren alani vs.) mevcuttur.

MADDE-32

Mezar ustalari, Mezar kazimi ve betonlasmasi, toprak Usti mezar insaati sirasinda, istenen 6lgu ve
kurallara uymak zorundadirlar. Olgiilere ve kurallara aykiri kazilan ve betonlasan mezarlar ile yapilan
mezarlar yiktirilir ve yasal igslem yapilr.

MADDE-33
Mezarlik Madurlugindn ayri bir tegkilati, bitcesi, ydnergesi, ydonetmeligi ve ¢calisma takvimi vardir.

MADDE-34



a) Mezarligin muntazam ve mazbut bir giris ve ¢ikis kapisi olacaktir. Kapi yeterli genislikte, kapi
yuksekligi otobus ve kamyon ylksekliginden az olamaz.

b) Mezarlikta hizmet verebilmek igin bekgi odasi, idare binasi, lojman, hizmet binasi, bekleme
odasi, mescit ve diger tesiste hizmete hazir tutulur.

c) Mezarlikta araclar igin yeterli genislikte yollar ayrilimis olup parke tasi désenmesi uygun
gOralur.

d) Mezarhdin bir adi ve yapildigi tarih yazilir.

e) Defin yapilan mezar adalarinin etrafi, defin islemi bittikten sonra yola ve mezarlara zarar
vermeyecek yerlere, yapragini dokmeyen agaclar dikilir. Dikilen adacglarin sulanmasi, bakimi
ve budamasi yapilir. Anayol ve 2. derecede yol kenarlari agaglandirilir.

f)  Yagmur sularinin birikmemesi icin mezar adalarinin arasinda su tahliye kanallar acilir ve
kinkler dosenir.

MADDE-35
Olen kisilerin yikanip kefenlenmesi igin, niifus kesafetine gére mezarlik dahilinde yeterli sayida cenaze
hazirlama yerleri, bu yerlerin dezenfeksiyon tertiplerinin yaptiriimasi zorunludur.

MADDE-36
Cocuk cenazesi olan vatandas, ¢ocuk mezari satin alabilecegi gibi, betonlu, betonsuz veya aile
mezari satin alabilir. Ve defin islemi yaptirilabilir.

Mezarlik Personeli Calisma Takvimi:
MADDE-37
a) Normal calisma gulnleri ile resmi tatil glinlerinde mezarlikta hoca, bekgi is¢i hizmet igin gbrev
basinda durur.
b) Mesai saatlerinde uyulmasi.
c) Mezarlik galisanlari greve istirak edemezler.
d) Mezarlikta galisan personel, mesai saatleri dahilinde izinsiz is yerini terk edemezler.
e) Bayram ve resmi tatil glnlerinde calisanlarin sayisi, normal gunde galisanlarinin sayisinin
yarisindan az olamaz.

Mezar Olgiileri:
MADDE-38

a) Birinci Sinif Mezarlar:2’li mezarlar:330*300:9.90m2 Eni:265cm. Boyu:315cm. derinlik:150cm.
iki mezar arasi:50cm. (30+10+10) iki parsel arasi:50cm. Parsel eni:330cm. Boyu:300cm.
Parsel duvar yuksekligi:50cm. Parsel duvar eni:20cm.

b) ikinci Sinif Mezarlar: Betonlu tek mezar:1.70m2. Eni:85cm. (10+10):105cm. Derinlik:150cm.
iki mezar arasi:70cm. Boyu:200cm.(10+10):220cm. Betonsuz tek mezar:1.60m2.
toprak:1.074m3. Eni:85cm. Boyu:200cm.derinlik:150cm. iki mezar arasi:70cm.

c) Cocuk mezarlari:0.78m2.eni:60cm. iki mezar arasi:50cm. Boyu:130cm. Toprak:1.014m3.
Derinlik:130cm.

MADDE-39

Yabanci Mezarlari: Gayri Muslim cenazeler igin distnllen ayri mezarliktir. Ada ve mezar numarasi
mevcuttur ve Ucretlidir. Gayri Muslimler, kendi cenaze ve defin islemlerini mensubu olduklari din ve
mezhep inancina goére yapabilirler. Belediye Meclisi’'nce belirlenen lcret tarifesi uygulanir.

MADDE-40

Parsel mezarlar igin(aile mezari) defin tarihinden itibaren 5 yil icinde parsel duvari yaptiriimasi
zorunludur. Parsel duvari yapmak igin tas, tugla ve briket kullaniimaz. Sadece beton kullanilir. Parsel
mezara gocuk cenazesi gémulebilir.

MADDE-41

Mezarlikta saglikli bir elektrik ve telefon sebekesi oldugu gibi, saglikl bir su sebekesi désenir. Uygun
yerlere cesme takilir. Mezar aralarina ¢cesme takma izni verilmez. Uygun yerlere gesme takma izni
verilirse, su borularinin en az 30cm.toprak altinda dosenir. Cesmelere vana takilmasi ve kurna
konulmasi zorunludur. Su tesisati olmayan yerlerde, mezarliktan en az 100(yliz)metre uzaklikta su
kuyusu aclilip su ihtiyaci karsilanir. Mezarlik igerisine, su kuyusu kazilmasina izin verilmez.



Mezarlik Agma:

MADDE-42

Mezarlik alani olarak kullaniimak U(izere Belediye tarafindan gayrimenkul satin alinarak, arazi
dizlestirilip, mezarlik etrafi duvarla gevrilir.

MADDE-43

Zabita ydnetmeliginin 9.b6lim ve maddelerinde yer alan Belediyenin emir ve yasaklarini igeren fiilleri
isleyenlere 5326 Sayili Kabahatler Kanununun 32. maddesi ( emre aykiri davranis ), ve 1600 sayili
yasanin 5728 sayili kanunla degisik 1. maddesi geregi vatandasin kamu mallarina verdigi hasarin
bedeli, cezasi sug fiilini isleyen veya igletene ceza uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev Ve Hizmetlerin icrasi

MADDE-44
Biro sorumlusu ve diger memurlar disinda kalan Mudirligidn tim elemanlarina verilen belgeler,
dosyalar ve tim isler zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin Planlanmasi:

MADDE-45

Mezarliklar Mudirligindeki is ve islemler Mudir ve Sef tarafindan dizenlenen plan dahilinde
yuratalar.

Gorevin Yiriitiilmesi:

MADDE-46

Mudurlikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler dogrultusunda
gereken 6zen ve suratle yapmak zorundadir.

BESINCI BOLUM
isbirligi Ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda igbirligi:
MADDE-47

a) Mudurlik dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Mudur tarafindan saglanir.

b) Mdudurlige gelen tim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra mudure iletilir.

c) Mudir, evraklari geregi icin ilgili personele tevzi eder.

d) Bu Yonetmelikte adi gegen godrevlilerin 6lim hari¢ her hangi bir nedenle goérevlerinden
ayrilmalari durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirlli dosya, yazi ve belgeler ile
zimmeti altinda bulunan esyalar bir gizelgeye baglh olarak yeni goérevliye devir teslimini
yapmalari zorunludur. Devir-Teslim yapiimadan gérevden ayrilma islemleri yapiimaz.

e) Calisanin 6lumu halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagdi bir tutanakla yeni gérevliye teslim edilir.

Diger Miidiirliik, Kurum Ve Kurulusglarla Koordinasyon:
MADDE-48

a) Muddurlikler arasi yazigmalar Mudurin imzasi ile yGratalar.

b) Muduarlugin, Belediye digi 6zel ve tizel kigiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslari ve diger
sahislarla ilgili gerekli gorulen yazismalar; yaziy1 tanzim eden personelin, Midirin ve Baskan
Yardimcisinin parafi, Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yaratalr.

c) Yapilan islemler ile ilgili olarak yirirlikkteki mevzuatlara dayanak olmak lizere Hukuk Isleri
Mudarluginden goérus alinabilir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla ilgili iglemler Ve Argivieme

Gelen Giden Evrakla ilgili Yapilacak iglem:
MADDE-49



a) Mudurlik, gelen basvurulari kontrol ederek faaliyet alanina giren bagvurularin sevkini fiziksel
ve elektronik ortamda kabul eder.

b) Mdudurlige gelen basvurular EBYS lzerinden ilgili personele mudir veya yetkilendirdigi kisi
eliyle dogrudan zimmetlenerek islemlerin yapilmasi saglanir. Personel evrakin geregini
zamaninda ve noksansiz yapmakla yikumlidur.

c) Islemi tamamlanan evraklar midiirliik arsivinde fiziksel ve elektronik ortamda saklanir.

Argivleme Ve Dosyalama:
MADDE-50
a) Arsivleme ve dosyalama Belediye Meclisinin 04/01/2010 tarih ve 04 sayili kararinca kabul
edilen Arsiv Yénetmelidine uygun olarak yapilacaktir.

YEDINCi BOLUM
Denetim

Denetim, Personel Sicil Ve Disiplin Hiikiimleri:
MADDE-51
a) Mezarlik Madurd tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
b) Mezarlk Muduri 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda islemleri yGrGtar.
c) Mezarlik MadarlGginde galisan tim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
odillendirme ve cezalandirma ve diger islemlere iligkin belgeleri kapsayan goélge dosya
tutulur.

SEKIizIiNCi BOLUM
Cesitli Ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:
MADDE-52 Isbu yonetmelikte hikim bulunmayan hallerde yurUrlUkteki ilgili mevzuat hikimlerine
uyulur.

Yirurliik:
MADDE-53 Bu yénetmelik Belediye Meclisinin kabulli tarihinde yuruarlige girer.

Yuriitme:
MADDE-54 Bu yénetmelik hiikimlerini Belediye Bagkani yuratar.

16/10/2014 tarihli ve 203 sayili Meclis karari ile yiirtirliige girmigtir.
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