T.C
YALOVA BELEDIYE BASKANLIGI

imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gorev ve Galisma Yonetmeligi

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar

Amag
Bu yonetmeligin amaci, imar ve Sehircilik isleri Mudurliginin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklari ile
galisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
Bu yonetmelik, ilgili mevzuat cercevesinde, Yalova Belediyesi imar ve Sehircilik isleri MudiirlGgiinin
gorev, yetki ve galisma usull ile igleyisini kapsar.

Dayanak
5393 sayili Kanunu’nun 15/b maddesi, 3194 sayili imar Kanununa istinaden hazirlanan “imar ve Sehircilik
Isleri MUdarltgunin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik” e dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
a) Belediye : Yalova Belediyesi’ni
b) Baskanlik : Yalova Belediye Baskanhgr’ni
c) Mudirlak - imar ve Sehircilik igleri MidurlGgini
d) Midar : imar ve Sehircilik isleri Miiduri'ni
e) Yonetmelik :imar ve Sehircilik isleri Mudirliginin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda

Yonetmelik’ ini

iIKINCI BOLUM
Kurulus Ve Teskilat Yapisi, Baglilik

Kurulus ve Teskilat

MADDE-1 imar ve Sehircilik igleri Midirligu, “Belediye ve Bagh Kuruluslar ile Mahalli idare Birlikleri
Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik” hiikiimleri uyarinca, Yalova Belediye Meclisi’nin
03.04.2007 tarih ve 11/78 sayili karari ile kurulmustur. Mudurlik, ilgili ydnetmelige ekli tasnif cetvellerinde
yer alan “(lll) Sayih Liste: Diger Mudurler (B, C, D ve F1 gruplari) Kadro Unvanlari” arasindan segilmistir.
Mudurligan Tegkilat Yapisi asagidaki gibidir:

1) Planlama ve Proje Birimi

2) Harita Birimi

3) Yer Bilimleri Birimi

4) Ruhsat ve Yapi Kullanma izin Birimi

5) Yapi Kontrol Birimi

6) Cografi Bilgi Sistemleri ve Numarataj Hizmetleri Birimi

7) idari ve Mali igler Birimi

Baglilk
MADDE-2 imar ve Sehircilik Mudirligu, Belediye Baskanina baglidir. Baskan bu gérevi bizzat veya
gorevlendirecedi Baskan Yardimcisi eliyle yarGtir.

UGUNCU BOLUM
Gorev, Yetki Ve Sorumluluk

imar ve Sehircilik igleri Miidiirligiiniin Gérevleri: _
MADDE-3 Asagida belirtilen gorevler, Imar ve Sehircilik Isleri Mudurliga tarafindan yaruatalur.

a) Fiziki, dogal, tarihi ve kulttrel degerleri korumak ve gelistirmek, koruma ve kullanma dengesini
saglamak, sehir duzeyinde surdirulebilir kalkinmayi desteklemek, yasam kalitesi yuksek, saglkli
ve glvenli cevreler olusturmak.



b) Yerlesme vyerleri ile bu yerlerdeki yapilasmalarin; plan, fen, saglik ve ¢evre sartlarina uygun
tesekkUlinU saglamak.

c) Deniz, tabii ve suni gol ve akarsu kiyilari ile bu yerlerin etkisinde olan ve devami niteliginde
bulunan sahil seritlerinin dodal ve Kkultirel Ozelliklerini gdzeterek koruma ve toplum
yararlanmasina aglk, kamu yararina kullaniimasini saglamak.

d) Afet riski altindaki alanlar ile bu alanlar digindaki riskli yapilarin bulundugu arsa ve arazilerde, fen
ve sanat norm ve standartlarina uygun, saglikh ve givenli yasama cevrelerini teskil etmek Uzere
iyilestirme, tasfiye ve yenilemeler yapmak.

e) Kentin vizyonu cgercevesinde, kentlesme dinamiklerini dikkate alarak kentsel gelisme hedef ve
stratejilerini belirlemek, gincellemek.

f) Ydrutulen is ve islemler hakkinda halki bilgilendirmek, aleniyeti saglamak.

g) Kent halkinin yasam Kkalitesini artiracak mekansal projeler tretmek, proje Uretim sireglerine
aktorlerin katihmini arttiracak ¢alismalar yapmak.

h) Fiziki ve sosyal ¢cevre kosullarinin iyilestiriimesi igin projeler gelistirmek.

i) Kentsel yapi stogu hakkinda bilgi toplamak, bilgi altyapisi / sistemi kurmak ve yénetmek.

i) Kentsel arsa Uretimine yonelik ¢alismalar yapmak.

k) 5 yillik imar programini olusturmak.

I) Riskli ve rezerv alan ilan edilen alanin Mevcut Durum Analizi, Dontisim Modeli, Halihazir Harita,
Plana Esas Jeolojik-Jeoteknik Etlt, Hak Sahipligi Tespiti, Gayrimenkul Degerleme ve Uzlasma
Sireci, Eylem Plani, imar Plani ve Kentsel Tasarim Projesinin hazirlatiimasi, Kentsel Déniisiim
Strateji Belgesinin hazirlatiimasi.

m) 6306 sayil kanun kapsaminda riskli ve rezerv alan basvuru dosyasinin hazirlanmasi /
hazirlatiimasi.

n) Kamu kurum ve kuruluglarina, vatandaslara birim ile ilgili konularda s6zIU ve yazil bilgi verilmesi.

Mudiurlik Yetkisi
MADDE-4 imar ve Sehircilik Midarligi, bu ydnetmelikte sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye
Kanununa dayanarak Belediye Bagskaninca kendisine verilen tim gdrevleri kanunlar gergevesinde
yapmaya yetkilidir.

Miidiirligin Sorumlulugu

MADDE-5 imar ve Sehircilik Mudirligii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yénetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiritmekle
sorumludur.

Miidiiriin Goérev, Yetki ve Sorumlulugu:
MADDE-6
1)

a) Cevre duzeni plan kararlarina uygunlugu saglanarak, belediye sinirlari icinde kalan yerlerin nazim
ve uygulama imar planlari yapim / tadilat / revizyon sureglerini denetlemek, hazirlanan planlari
belediye meclisi onayina sunmak, onaylanmig planlarin aleniyetini saglamak,

b) imar durumu, istikamet rélevesi, kot-kesit tanzimi, mimari, statik, 1s1 yalitim, elektrik ve makina
projelerinin tasdik ¢calismalarinin yaruttilmesini takip etmek,

c) Imar plan uygulamalarinin ve tasdik edilen projelere gére ingaat ruhsatlarinin diizenlenmesini
takip etmek,

d) ilgili mevzuata uygun olarak, imar uygulamalarini, Ruhsatli yapi uygulamasini, iskan iglemleri
(vizeler, yikim vb.), yapi denetim ve kontrol hizmetlerini, yikim iglemlerine ait sirecleri takip
etmek,

e) Ruhsata aykiri yapilan yapilar ve ruhsatsiz yapilar hakkinda yapilacak yasal islemleri takip
etmek,

f) a, b, ¢, d, e bentlerinde yer alan tim is ve iglemler ile ilgili tim yazi ve belgeleri onaylamak,
denetlemek ve yasal islemlere ait belgeleri tasdik etmek,

g) Ydurutilen gorevlerin her asamasinda nitel ve nicel hedefleri belirlemek, bu hedeflerin
gerceklestirilebilmesi icin mevcut kaynak ve alanlari gézden gecgirmek ve ek kaynak gereksinimini
varsa bunlarin saglanmasi yoluna gitmek,

h) TUm gdérevlerin yerine getirilis agsamalari ile sonuglarini agik ve seffaf bir bicimde raporlamak,

i) Projeler ile hizmetlerin gelistiriimesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak, analiz etmek
ve yorumlamak,



m)

n)
0)
p)

Gorevi ile ilgili kamu kurum ve kuruluslariyla ve diger madurlikler ile yapilan yazigmalar
onaylamak.

Belediyemiz Stratejik Plani dogrultusunda mudurlige ait performans programi, yatirim ve faaliyet
programi ve bltgeyi hazirlamak,

Miidirliik biinyesinde i¢ Kontrol Sistemini yapilandirmak, standartlarin uygulanmasi ve
gelistiriimesine yonelik tedbirler almak, i¢c Kontrol Eylem Planinin uygulanmasi ve sonuglarinin
degerlendirmesini yapmak,

Performans Degerlendirme ve izleme igin gerekli gdstergeleri olusturmak, izlemek, analiz etmek
ve raporlamak,

Butce ilke ve esaslari ¢ergevesinde, mudurlige ait ayrintih harcama programi hazirlamak,
Mudurlige ait Faaliyet Raporu hazirlamak,

Madurlik bunyesinde yazili gérev dagilimlari ve hizmet dizinlerini olusturmak.

2) Mudur bu ydénerge, ilgili yasal dizenlemeler ve Belediye Bagkani tarafindan verilen tim gorevlerin, alt
birimler vasitasiyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri dogrultusunda etkin, etkili ve ekonomik bir
sekilde yuritilmesini saglamaktan baskana kargi sorumludur.

3) imar ve Sehircilik Mudirliginin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliik personelinin 1. Sicil
ve Disiplin amiridir.

4) imar ve Sehircilik Midurligu ile diger Mdurlikler arasinda koordinasyonu saglar.

5) Yasalarla verilen her tirlG ek gorevi yapar.

imar ve Sehircilik Miidiirliigii Birimlerinin Gorevleri:
MADDE-7

1) Planlama ve Proje Birimi:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)

i)
)
k)
1)

m)

Yetkimiz gercevesinde, Cevre Dizeni Planina iliskin is ve islemleri yiritmek,

Ust élcekli planlar, 3194 Sayili imar Kanunu, Mekansal Planlar Yapim Yénetmeligi ve ilgili diger
mevzuatlar ¢ergevesinde 1/5000 dlcekli Nazim imar Plani, 1/1000 élgekli Uygulama imar Plani,
Revizyon imar Plani, ilave imar Plani yapmak, yaptirmak.

Ust élcekli planlar, 3194 Sayili imar Kanunu, Mekansal Planlar Yapim Yénetmeligi ve ilgili diger
mevzuatlar gergevesinde imar Plani degisikliklerini yapmak, yaptirmak veya ilgilisi tarafindan
yapilanlari incelemek.

Plan yapim strecinde; kamu kurum ve kuruluslarindan goérus almak, mevcut durumun tespiti igin
arazi kullanim ve sentez calismalari yapmak, bunlara iligkin raporlar hazirlamak veya
hazirlatmak.

Yapilan plan veya plan degisikliklerinin havale evraklarini hazirlamak.

imar Plani aski sirecinde plana yapilan itirazlari Belediye Meclisinin onayina sunmak, itiraza
iliskin alinan Belediye Meclis kararlarini ilgililere teblig etmek.

imar Planlarinin, plan degisikliklerinin ilanini saglamak.

Plan iptal davalari ve planlarin uygulanmasina iligkin konularda gerekli inceleme ve
degerlendirmeleri yapmak ve gorus bildirmek.

imar Planlarini ve ilgili sayisal verileri arsiviemek.

1/1000 élgekli Uygulama imar Planlari ve 1/5000 6lgekli Nazim imar Plan degisikliklerinin, Yalova
Kent Rehberi glincellemelerini yapmak.

imar durumu basgvurularinda yerinde ve dosyasinda inceleme yaparak onayl imar plani ve ilgili
yonetmelige uygun olarak imar durumu hazirlamak.

imar durumlari hakkindaki vatandas, kamu kurum kuruluslari ve mahkemeler ile yapilan
yazismalari argiviemek.

Verilen onayli imar durum belgelerini CBS (cografi bilgi sistemi) ortamina aktarmak.

2) Harita Birimi:

a)
b)

Belediyemiz sinirlari igerisinde bulunan planli alanlarda kirmizi kot projesi galismalari yapmak.
3194 sayili imar Kanununun 15,16 ve 17. Maddelerine istinaden ilgili taraflardan hazirlanan
ihdas, tevhid ve yola terk bagvurularini incelemek ve onaylamak.



f)
g)
h)

3194 sayili imar Kanununun 18, 18/EK-1 2981/3290/3366 sayili yasanin 10/c maddesine
istinaden arazi ve arsa dizenlemesi yapmak, yaptirmak ve denetlemek, aski slresi igerisinde
yapilan itirazlari Encimene sunmak, itiraza iligkin kararlari ilgililere teblig etmek, onaylanan
kararlari kontrol ve tescili icin Kadastro Mudurligine géndermek.

Planli Alanlar Tip Yénetmeliginin 10,11,12,13 ve 14. Maddelerine istinaden ve ayni zamanda
Belediyemiz Plan Notlarinin 2.1.30, 31, 32, 33, ve 2.1.34. maddelerine istinaden subasman kotu
verilmesi.

Planh Alanlar Tip Ydnetmeliginin Gegici Madde 2 ve ayni zamanda Belediyemiz Plan Notlarinin
2.1.40 sayil maddelerine istinaden yapilara Mevcut istikamet hazirlanmasi.

imar durumuna uygun olarak hazirlanan bina aplikasyon krokisini kontrol etmek ve zeminde
aplikasyonunun kontrolini yapmak.

3194 Sayili imar Kanununa istinaden yapilan imar Uygulamalari, Tevhid, Terk ve ihdas’larin arazi
Uzerine denk gelen sinirlarin araziye aplike edilmesi ve sinirlarinin belirlenmesi.

Belediyemiz sinirlari igerisinde bulunan planli veya plansiz alanlarda yapilan arazi ¢alismalari
sonucunda halihazir olusturmak.

Belediyemiz gayrimenkulleri, imar yollari, park, otopark, ¢ocuk bahgesi veya belediyece yapilan
yapilarin aplikasyonunu yapmak.

3) Yer Bilimleri Birimi:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
a)

h)

imar planlari, kentsel dénisim alanlari ve afet sonrasi (heyelan vb.) yerlesime uygunluk
durumunun yeniden degerlendiriimesi igcin  jeolojik-jeoteknik-jeofizik etit raporu ve
mikrobdlgeleme jeolojik etut raporu ile haritalarinin hazirlatiimasi.

Muilkiyeti Belediyemize ait olan tagsinmazlarin zemin ve temel etit raporlarinin hazirlatiimasi, arazi
¢alismalarinin ve raporun, yerinde ve dosyasinda kontrol islemlerinin yapilmasi.

Parsel bazinda ruhsata esas hazirlanan bina ve bina tirl yapilar ile bélimlerine ait Zemin ve
Temel Etut Raporlarinin plan notlarina, plana esas jeolojik-jeoteknik etlt raporlarina,
mikrobdlgeleme jeolojik etut ve yurirlukteki ilgili yonetmeliklere (imar yonetmeligi, deprem
yonetmeligi ekleri vb.) uygunlugunun denetlenmesi ve onaylanmasi.

Zemin ve temel etlt raporu kapsaminda yapilan arazi ¢alismalarinin (sondaj ve jeofizik ¢alisma)
mahallinde kontrollerinin yapilmasi ve kabul tutanaklarinin hazirlanmasi.

Zemin ve Temel Etit Raporunda onerilen iksa, temel alti kazik ve zemin iyilestirme projelerinin
yerinde uygulanmasinin denetlenmesi ve sonrasinda uygulama basarisinin Zemin ve Temel
Etudi Uygulama Esaslari ve Rapor Formatinda belirtilen testler ile (jeofizik testler vb.) yerinde
denetlenmesi.

Mevcut veya muhtemel kitle hareketlerine yonelik calismalar yapmak veya yaptirmak.

Gdrev, yetki ve sorumluluk alani i¢erisindeki projelerin sonug Urtinlerini CBS (cografi bilgi sistemi)
tabanli olusturulmasini saglamak.

5393 sayili Belediye Kanunu ile tanimlanan yetki alani icinde ve bu alanlar etkileyen alanlarda,
deprem ve zemin inceleme amagl rapor, etit, harita, plan ve proje yapmak, yaptirmak, ylritmek
ve gelistirmek,

Kentsel risklerin belirlenmesi, afet tehlike ve risk haritalarinin olusturulmasi konularinda
calismalar yapmak veya yaptirmak,

4) Ruhsat ve Yapi Kullanma izin Birimi:

a)

b)

Yapilacak yapinin, tapusunu, ¢apini, réperli krokisini, imar durumunu, istikamet krokisini, ilgili
mihendis odalarindan ve ilgili kurumlardan onayli mimari projesini, deprem ydnetmeliklerine
uygun olarak hazirlanacak betonarme projelerini, insaat mihendisinin statik hesaplamasina esas
teskil edecek jeoteknik veya jeolojik zemin etlt raporunu, Proje muelliflerinin sicil durum
belgelerini, fenni mesul taahhutnamelerini; Asansdr Avan Projesini incelemek ve inceleme
sonucunda herhangi bir eksik gorilmezse Yapi Ruhsatini diizenlemek,

Belediye hizmet alani i¢cinde bulunan binalarin, ingaat ruhsati almis her turli isyeri ve bagimsiz
birimlerin isk&n ve kullanma izinlerini hazirlamak, insaati tamamlanan binalarin ilgililerin yazil
istemleri Uzerine onayll proje ve eklerine gore yerinde kontrolini yapmak, kontroll yapilan bina
icin genel iskan raporu dizenlenmesine esas tegkil eden raporlari (Elektrik Dagitim Kurumu,



<)

d)
f)

)
h)

i)
)

k)

Siginak, Asansor, Yangin Tesisatl) ile ilisiksiz yazilari (SSK borcu yoktur yazisi ve Vergi Dairesi
ilisigi) istemek, raporda bagimsiz birimlerin niteligini, oturumunu, belirlemek,

ingaati tamamlanan binalara bagimsiz birimlerin toplu olarak yapi kullanma izinlerini tanzim
etmek. Ayrica ingaati kismi olarak biten bagimsiz birimlere ortak kullanim alanlarinin bitmesi
sartiyla da kismi kullanma izinleri diizenlemek.

Kat irtifaki proje onayi ve islemlerini yapmak.

Ruhsath yapilarin seviye tespitlerini yapmak ve onaylamak.

Yapi Denetim Kanunu ve Ydénetmelikleri gergevesinde yapi denetim sirketlerine iliskin her tarld
islemleri ylritmek.

Gegis yolu izin belgesi miracaatlarinin degerlendirilip gerekli islemleri yapmak.

imar durumu basvurularinda yerinde ve dosyasinda inceleme yaparak imar ydénetmeligi, onayli
imar plani ve Yalova Belediyesi Plan Notlarina uygun olarak imar durumu hazirlamak.

Bagimsiz bdlim numara degisikligi ile ilgili islemleri yapmak.

6306 sayill kanun ve bu kanunun uygulama yénetmeligi hikimleri cercevesinde Iimar
Mudurligane ait is ve islemleri yapmak.

imar yénetmeligi, ilgili ydnetmelik ve eklerine istinaden MAKS (Mekansal Adres Kayit Sitemi)
Uzerinden yapi ruhsati (yeni yapi, tadilat, kat ilavesi vb.) ve yikim ruhsati dizenlemek ve
arsiviemek.

Ruhsat islemlerinde Bakanlar Kurulunca belediye gruplar itibariyle belirlenmis olan tarife
uzerinden, Belediye Meclisince belirlenmis Gelir Tarifesi, Belediye Gelirleri Kanunu ve Otopark
Yoénetmeligine gore ruhsat harglari, teknik alt yapi bedeli, yapi kullanma izin harci ve otopark
bedelini hesaplamak ve tahakkukunu yapmak.

m) Yalova Belediyesine ait Otopark Yoénetmelidi ve Estetik Kurul Yénetmeligi hazirlamak ve onay igin

n)

0)

p)
a)

n

s)
B

belediye meclisine havale etmek.

imar Yénetmeligi geregince diizenlenen yapi ruhsati, yikim ruhsati ve yapi kullanma izin
belgelerinin birer érnedinin odalar, muhtarliklar, kamu kurum ve kuruluglarina teblig etmek ve
arsiviemek.

imar Yénetmeligine istinaden yasakli miteahhitler igin ilgili kamu kurum ve kuruluslarina yazi
yazmak ve teblig etmek.

isyeri teslim ve ig bitirme evraklarini hazirlamak ve yapi denetim sistemi tizerinden onaylamak.
9207 sayili isyeri Agma ve Calistirma Ruhsatlarina iligkin Yénetmeliginin 15. ve 18. Maddeleri
kapsaminda “imar Onayl Calisma Ruhsati Yazisi” diizenlemek.

ilgili meslek odalari, SSK ve Devlet istatistik Enstitiisiine aylik ruhsat verilerini géndermek,
Asansor

Montaji yapilip piyasaya arz edilen asansorler igin tescil belgesi dizenlemek

Piyasaya arz edilmis asansorlerin periyodik kontrol (muayene) ve bakimlarini takip etmek ve

denetlemek.

5) Yapi Kontrol Birimi:

a)

b)

<)

d)

e)

Belediye hizmet alani iginde ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri bina yapilmasini énlemek
icin bdlgeler olusturularak, ¢alisma programi ¢ercevesinde sirekli izlemek, saptamak, irdelemek.

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri bina yapildiginin tespiti sonucunda, durumu tutanakla
tespit etmek, tutanagi ilgilisine tebli§ etmek, insaata asmak ve tebli edilemezse bir 6rnegdini
mahalle muhtarina birakmak.

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapinin tespiti sonucunda; 3194 sayili imar Kanunun 32.
maddesine gore ruhsata uygun hale getiriimesi ve 42. maddesi uyarinca cezai islem icin tespit
tutanagini hazirlayip Belediye Enciimenine havale etmek.

Tutanakta belirtilen sire icinde ruhsat alinmaz ve/veya yapi ruhsat ve eklerine uygun hale
getirilmezse tutanak ve varsa yapi sahibinin itirazi ile birlikte dosyayi, gerekli karari almak Uzere
Belediye Enciimenine havale etmek.

Belediye mucavir alan sinirlari dahilinde ki her turlu yikilacak derecedeki metruk, eski ve tehlike
arz eden binalarin tespitinin yapilip raporlarini tanzim etmek, ilgililerine durumu tebli§ etmek,
siresi igerisinde yikilmayan yada giivenli hale getirilmeyen yapilar hakkinda 3194 Sayili imar
Kanununu 39. Maddesi uyarinca Enciimen karari alinmasini saglamak, guvenlik 6nlemleri
alinmayan yapllarin giivenli hale getirimesini saglamak, yikilmasi gereken yapilarin Fen isleri



f)

a)
h)

Madarlaga, Zabita MadarlGgld ve diger mudurlUkler ile gerekli gorilen durumlarda Belediye
disindaki kurumlarla da yazili iletisime gegerek yikimi koordine etmek.

Gecekondu Kanununun 18. Ve 37. Maddesine gére denetim neticesinde arazinin bir baskasina
ait ya da devlet arazisi oldugu tespit edilmis ise insaati muhurleyerek yikim islemi igin tutanak
dizenlemek ve ilgilisine teblig etmek.

Yapi Denetim Firmalarinin kapanmasi, Yapi Denetim hizmet s6zlesmesinin feshedilmesi ve ya
sona ermesi sebebiyle, denetimini Ustlenmis oldugu yapilarin mevcut seviyesini belirlemek.

Fenni mesullerin, santiye sefi veya yapi muteahhidinin istifa ettigi veya gerekli goérilen
durumlarda ilgili yapilarin seviye tespit tutanagini tutarak insaati mihirleyerek durdurmak ve yeni
fenni mesullerin gérevi Ustlenecedi zamana kadar insaat faaliyetlerinin devam ettiriimemesini
takip etmek.

Yapi sahibinin, yap1 miteahhidinin veya santiye sefinin degisikligi durumunda yapilarin seviyesini
belirlemek. Miteahhit veya santiye sefinin gorevlerinin devralinmamasi durumunda Yapi Seviye
Tespit Zapti tutarak yapilart mahdrlemek.

Yap! Denetim Firmalarinin, Fenni mesullerin ve santiye sefinin, standartlarin altinda kalarak
disik c¢ikan beton bildirimlerinde Yapi Seviye Tespit Zapti tutularak yapilari mihirleyip insaat
galismasini durdurmak. Karot numunesi test sonucunun standartlara uygun degerleri saglamasi
halinde; mUhrin kaldirilarak insai faaliyetlere devam edilmesine izin vermek.

6) Cografi Bilgi Sistemleri ve Numarataj Hizmetleri Birimi:

a)

b)
<)
d)

e)

f)

a)

Kenti planlamak ve hizmet vermek icin kenti sokak sokak, adres adres tanimak uzere, bilginin alt
yapisini olusturmak, mevcutta bulunan arsa ve binalarin numaralandirma islemini yapmak, sabit
adres standartini saglamak.

Belediye yasasi uyarinca, Belediye Meclisi karariyla sokak, meydan, Ustgegit, park ve bahcgelere
ad veya numara verme isleminin én hazirlhigini yapmak,

Belediye yasasi uyarinca mahalle kurulmasi, bélinmesi, isim degistiriimesi sinirlarinin tespiti ile
ilgili isleri yapmak.

MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) veri tabani kurum sorumlusu olarak veri tabani yonetimini
yapmak.

MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) il, mahalle, micavir alan ve koéyler dahilindeki tim
mahalle, yapi, cadde, sokak, bagimsiz bolim bazinda veri tabanina veri girme, silme, gincelleme
vb. islemlerinin yapilmasi.

MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) icisleri Bakanh@i calistaylari, yayginlastirma projeleri ve
seminerlerine katilim saglamak.

MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi)yapi belgeleri modili kullanan mudurlik kullanicilarina
yikim ruhsati, insaat ruhsati ve iskan belgesi verilmesi icin veri tabaninda veri hazirlanmasi
islemleri.

MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) blinyesinde bulunan yapi belgeleri (iskan, yapi ruhsati,
yikim ruhsati) modulu kullanan madurlik personeline altyapi ve teknik destegin verilmesi.

MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) veri tabani adres modulind kullanan kurum personeline
altyapi, bilgi ve teknik destek verilmesi.

MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi)veri tabaninda bulunan tim verinin belediyemiz
bliinyesinde kullaniimaya baglanan CBS (cografi bilgi sistemi) sistemine aktarim ve entegrasyon
islemleri.

Belediyemiz Biinyesinde kullaniimaya baglanan CBS'de (cografi bilgi sistemi) bulunan 1l ilge,
Kby, Mahalle blnyesindeki tim cadde, sokak, yapi ve bagimsiz bolim katmanlarindaki tim
verilere ekleme, giincelleme ve silme iglemlerinin yapilmasi.

imar Barigi Kanunu kapsaminda yapi kayit belgesi hakkinda vatandasa teknik bilgi ve belge
destegdi vermek.

Kent genelinde Kent Bilgi Sistemi / Cografi Bilgi Sistemi ¢aligmalarinin yuritilmesi,

Kent Bilgi Sistemi / Cografi Bilgi Sistemi Calismalari kapsaminda yer alan diger kamu
kurum/kurulusglari ile koordinasyonun saglanmasi,

Diger birimlerin ihtiyag duydugu Codrafi Bilgi Sistemi / Kent Bilgi Sistemi’ne yoénelik verilerin
altyapisinin hazirlanmasi,

Cografi veri tabaninin isletiimesi, yonetiimesi ve bakiminin yapilmasi,

imar Barigi Kanunu kapsaminda vatandas tarafindan alinan yapi kayit belgelerinin MAKS, CBS
Sistemine aktariimasi.



7) Idari ve Mali igler Birimi:

a) Mudurlige gelen evrakin 6nce kaydini yapmak, yetkili tarafindan havale edilmesini saglamak,

b) Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine ya da bilgisayara tarih ve sayilarina gére kaydetmek,
Mudarluk digina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim etmek,

c) Belirlenen program cgercevesinde Mudurlige iliskin her turli ihalenin Kbs sistemine kaydedip
evraklarini hazirlayip, gerceklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisinin onayina sunmak,

d) Mudiurlige ait tasinirlarin islem ve kayitlarinin Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen usul ve
esaslar dogrultusunda yapmak,

e) Mudurlige ait tasinirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari, teslim ve iadeleri gibi
islemleri yerine getirmek,

f) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak,

g) Mudurlik ihtiyaglari kapsaminda mal ve hizmet alim sureglerini yiritmek.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi

MADDE-8 Buro sorumlusu ve diger memurlar disinda kalan Mudirligin tim elemanlarina verilen
belgeler, dosyalar ve tim isler zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.

Goérevin Planlanmasi:
MADDE-9 imar ve Sehircilik igleri Midirliigiindeki is ve islemler Midir tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yaratalur.

Gorevin Yiriitiilmesi:
MADDE-10 Mudurlikte goérevli tim personel, kendilerine verilen goérevieri yasa ve ydnetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve slratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda igbirligi:
MADDE-11

a) Mudurluk dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Mudur tarafindan saglanir.

b) Mdudurlige gelen tim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra muddure iletilir.

c) Mudir, evraklari geregi icin ilgili personele tevzi eder.

d) Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6lim harig her hangi bir nedenle gdrevlerinden ayrilmalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirli dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti
altinda bulunan esyalarn bir cizelgeye baglh olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari
zorunludur. Devir-Teslim yapiimadan gérevden ayrilma islemleri yapiimaz.

e) Calisanin 8limu halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagdi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Miidiirliik, Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon:
MADDE-12

a) Muddurlikler arasi yazigmalar Mudurin imzasi ile yGratdlar.

b) Mdudarligin, Belediye disi 6zel ve tizel kigiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslari ve diger
sahislarla ilgili gerekli gérilen yazismalar; yaziyi tanzim eden personelin, Mudirin ve Baskan
Yardimcisinin parafi, Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yaratalr.



c) Yapilan iglemler ile ilgili olarak yirirlikteki mevzuatlara dayanak olmak (izere Hukuk igleri
Mudurliginden goris alinabilir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla ilgili islemler ve Argivieme

Gelen Giden Evrakla ilgili Yapilacak iglem:
MADDE-13

a) Mudurlak, gelen basvurulari kontrol ederek faaliyet alanina giren basvurularin sevkini fiziksel ve
elektronik ortamda kabul eder.

b) Mdudurlige gelen bagvurular EBYS lzerinden ilgili personele midir veya yetkilendirdigi kisi eliyle
dogrudan zimmetlenerek igslemlerin yapilmasi saglanir. Personel evrakin geregini zamaninda ve
noksansiz yapmakla yuktumluddr.

c) Islemi tamamlanan evraklar midiirliik arsivinde fiziksel ve elektronik ortamda saklanir.

Argivleme ve Dosyalama:
MADDE-14
a) Arsivleme ve dosyalama Belediye Meclisinin 04/01/2010 tarih ve 04 sayih kararinca kabul edilen
Arsiv Yénetmeligine uygun olarak yapilacaktir.

YEDINCIi BOLUM
(Denetim)

Denetim, Personel Sicil ve Disiplin Hiikiimleri:
MADDE-15
a) Imar ve Sehircilik igleri Miidiirii tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
b) imar ve Sehircilik isleri Miidiri 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda islemleri
yuratar.
c) Imar ve Sehircilik Isleri Midurliigiinde galisan tim personelin izin, rapor, derece ve kademe
ilerlemesi, ddullendirme ve cezalandirma ve diger islemlere iligskin belgeleri kapsayan golge
dosya tutulur.

SEKIzINCi BOLUM
(Cesitli ve Son Hiikiimler)

Yonetmelikte Hukiim Bulunmayan Haller:
MADDE-16 Isbu yonetmelikte hilkim bulunmayan hallerde yirUrltkteki ilgili mevzuat hikdmlerine uyulur.

Yirurliik:
MADDE-17 Bu yoénetmelik Belediye Meclisinin kabulli tarihinde yuruarlige girer.

Yiritme:
MADDE-18 Bu ydnetmelik hiikimlerini Belediye Bagkani yurGtur.

21/11/2019 tarihli ve 230 sayili Meclis karari ile ydirdirliige girmistir.



