T.C
YALOVA BELEDIYE BASKANLIGI

Su ve Kanalizasyon Miidurliigii Gérev ve Galisma Yoénetmeligi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu yonetmeligin amaci, Su ve Kanalizasyon Miidiirliigiiniin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklar ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik, ilgili mevzuat cercevesinde, Yalova Belediyesi Su ve
Kanalizasyon Midiirliigliniin gorev, yetki ve ¢alisma usulii ile isleyisini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) 5393 sayili Kanunu'nun 15/b maddesi ve 5393 sayili Belediye Kanunu
geregince hazirlanan “Su ve Kanalizasyon Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelige dayanilarak hazirlanmigtir.
Tanmmlar
MADDE 4 - (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;
a) Belediye: Yalova Belediyesi’ni
b) Baskanlik: Yalova Belediye Baskanligi’ni
¢) Miidiirliik: Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii’ nii
d) Mudar: Su ve Kanalizasyon Muduri’ni
e) Yonetmelik: Su ve Kanalizasyon Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik’ i, ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Teskilat Yapis1 ve Baghhk
Kurulus ve Teskilat
MADDE 5 - (1) Miidiirliik, “Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarma Dair Y&netmelik” hiikiimleri uyarinca, Yalova Belediye
Meclisi’nin  03.04.2007 tarih ve 11/78 sayili karari ile kurulmustur. Miudirlik, ilgili

yonetmelige ekli tasnif cetvellerinde yer alan “(III) Sayili Liste: Diger Miidiirler (B, C, D ve F1
gruplar1) Kadro Unvanlar1” arasindan se¢ilmistir.



Miidiirliigiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir.

a) Muaduar

b) Su Isleri Sefligi

1) Su Ariza Bakim Onarim Birimi

2) Su Kayip Kagak Tespit Ve Scada Birimi

¢) Kanalizasyon Sefligi

1) Kanalizasyon Ariza Bakim Onarim Birimi

2) Kanal Agma Aracglart Ve Kombine Arag Takip Birimi
¢) Yagmursuyu Birimi

1) Yagmursuyu Ariza Bakim Onarim Birimi

2) Yagmursuyu Kanali Agma Araglar1 Ve Kombine Arag Takip Birimi
d) Biitce Thale ve idari isler Birimi

e) Tahakkuk Birimi

Baghhk

MADDE 6 - (1) Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii, Belediye Baskanina baglidir. Bagkan bu
gorevi bizzat veya gorevlendirecegi Bagskan Yardimcisi eliyle yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7 - (1) Igme, kullanma ve endiistri suyu ihtiyaclarinin her tiirlii yer alt1 ve yer iistii
kaynaklarindan saglanmasi ve ihtiya¢ sahiplerine dagitilmasi i¢in; kaynaklardan abonelere
ulasincaya kadar her tiirlii tesisin etiit ve projesini yapmak veya yaptirmak, bu projelere gore
tesisleri kurmak veya kurdurmak, kurulu olanlar1 devralip isletmek ve bunlarin onarimini
yapmak, yaptirmak ve gerekli yenilemelere girismek.

(2) Kanalizasyon sularinin toplanmasi, yerlesim yerinden uzaklastirilmas1 ve zararsiz bir
bicimde bosaltma yerine ulastirilmasi veya bu sulardan yeniden yararlanilmasi i¢in abonelerden
baslanarak bu sularin toplanacaklar1 veya birakilacaklari noktaya kadar her tiirlii tesisin etiit ve
projesini yapmak veya yaptirmak; gerektiginde bu projelere gore tesisleri kurmak ya da
kurdurmak; kurulu olanlar1 devralip isletmek ve bunlarin bakim ve onarimimi yapmak,
yaptirmak ve gerekli yenilemelere girismek.



(3) Bolge icindeki su kaynaklarinin, deniz, gol, akarsu kiyilarinin ve yer alti sularinin
kullanilmis sularla ve endistri atiklari ile kirletilmesini, bu kaynaklar da sularin kaybina veya
azalmasina yol agacak tesis kurulmasini ve bu tiir faaliyetlerde bulunulmasin1 6nlemek, bu
konuda her tlrlu teknik ve idari tedbiri almak.

(4) Su ve Kanalizasyon hizmetleri konusunda hizmet alani igindeki Belediyeye verilen
gorevleri yurutmek ve bu konulardaki yetkileri kullanmak.

(5) Su ve Kanalizasyon hizmetleriyle ilgili tesisleri dogrudan dogruya yahut diger kamu
kuruluglarla ortak olarak kurmak ve isletmek, bu maksatla kurulmus veya kurulmakta olan
tesislere istirak etmek.

(6) Su ve Kanalizasyon hizmetlerine donlk calismalarin gerekli kilmasi halinde her tiirlii
tasinmaz mali kamulastirilmaya veya tlizerinde kullanim haklarinin tesis edilmesine doniik imar
isleri miidiirliigii ile beraber Belediye meclisine teklifte bulunmak.

(7) Imkanlar dahilinde iicret aranmadan diger Kamu Kurum ve Kuruluslar ile Muhtarliklara Su
ve Kanalizasyon hususunda yasayabilecekleri sorunlarda her tiirlii teknik destegi saglamak,
Kanal A¢ma Araci, Vidanjor ve her tiirlii ekipman, malzeme ve teknik personel temininde
bulunmak.

Su Kisim Sefliginin Gorevleri

MADDE 8 - (1) i¢gme, kullanma ve endiistri suyu ihtiyaglarinin her tiirlii yer alt1 ve yer iistii
kaynaklarindan saglanmasi ve ihtiya¢ sahiplerine dagitilmas: i¢in; kaynaklardan abonelere
ulasincaya kadar her tiirlii tesisin etiit ve projesini yapmak veya yaptirmak, bu projelere gore
tesisler kurmak veya kurdurmak, kurulu olanlari devralip isletmek ve bunlarin onarimini
yapmak, yaptirmak ve gerekli yenilemelere girismek.

(2) Su hizmetleri konusunda hizmet alani i¢indeki belediyeye verilen gorevleri yiiriitmek ve bu
konulardaki yetkileri kullanmak.

(3) Su hizmetleriyle ilgili tesisleri dogrudan dogruya yahut diger kamu kuruluslarla ortak olarak
kurmak ve igletmek, bu maksatla kurulmus veya kurulmakta olan tesislere istirak etmek.

(4) Su hizmetlerine doniik calismalarin gerekli kilmasi halinde her tiirlii tasinmaz mali
kamulagtirllmaya veya iizerinde kullanim haklarinin tesis edilmesine doniik imar isleri
miidiirliigi ile beraber Belediye meclisine teklifte bulunmak.

(5) iskan ve ruhsat asamalarinda bahse konu yerde sebeke isletme basincini isletme sartlari
bakimindan inceler, sebeke su basincina gore abone sahipleri hakkinda hidrofor sistemlerinin
kurulmasmin gerekliligi hususunda Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine goriis bildirir.

(6) Gorevlendirilen Scada personeli ile Su depolarinin uzaktan takibinin yapilmasini saglar.
Kanalizasyon Sefliginin Gorevleri

MADDE 9 - (1) Kanalizasyon sularinin toplanmasi, yerlesim yerinden uzaklastirilmasi ve

zararsiz bir bicimde bosaltma yerine ulastirilmasi veya bu sulardan yeniden yararlanilmasi i¢in
abonelerden baslanarak bu sularin toplanacaklar1 veya birakilacaklari bu noktaya kadar her



tiirlli tesisin etiit ve projesini yapmak veya yaptirmak; gerektiginde bu projelere gore tesisleri
kurmak ya da kurdurmak, kurulu olanlar1 devralip isletmek ve bunlarin bakim ve onarimini
yapmak, yaptirmak ve gerekli yenilemelere girismek.

(2) Bolge icindeki su kaynaklarinin, deniz, gol, akarsu kiyilarinin ve yer alti sularmin
kullanilmis sularla ve endistri atiklart ile kirletilmesini, bu kaynaklar da sularin kaybina veya
azalmasina yol acacak tesis kurulmasimi ve bu tiir faaliyetlerde bulunulmasini 6nlemek, bu
konuda her tarlt teknik ve idari tedbiri almak.

(3) Kanalizasyon hizmetleri konusunda hizmet alani i¢indeki Belediyeye verilen gorevleri
yurutmek ve bu konulardaki yetkileri kullanmak.

(4) Kanalizasyon hizmetleriyle ilgili tesisleri dogrudan dogruya yahut diger kamu kuruluslarla
ortak olarak kurmak ve isletmek, bu maksatla kurulmus veya kurulmakta olan tesislere istirak
etmek.

(5) Kanalizasyon hizmetlerine doniik ¢alismalarin gerekli kilmasi halinde her tiirlii tasinmaz
mali kamulagtirilmaya veya {izerinde kullanim haklarinin tesis edilmesine doniik imar isleri
mudiirligii ile beraber Belediye meclisine teklifte bulunmak.

(6) Iskan ve ruhsat asamalarinda, binalarin kanalizasyon giderlerinin baglant1 kontrollerini
yapar ve uygunluk durumunu tespit eder, Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine iletir.

(7) Lokanta, Fast Food gibi atik yag iireten isletmelere Zabita Miidiirliigiinden gelen yazilara
istinaden yaptig1 tespit sonucunda yag tutucu kullanmasi hususunda goriis ve onay verir.

Yagmursuyu Biriminin Gorevleri

MADDE 10 - (1) Yagmursuyu i¢in yeni hatlar yapmak, mevcut hatlarin bakim, onarim ve
temizligini yapmak, kullanilamayacak durumda olan eski hatlarin tespitini yaparak yenilemek.

(2) Yagmursuyu mazgal ve boy mazgallarimin temizligini, bakim ve onarimini yapmak,
kullanilamayacak durumda olan mazgallar1 yenilemek.

(3) Iskan ve ruhsat asamalarinda, binalarin yagmursuyu giderlerinin baglant1 kontrollerini yapar
ve uygunluk durumunu tespit eder, Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine iletir.

(3) Yagmursuyu hizmetleri konusunda hizmet alani igindeki belediyeye verilen gorevleri
yurutmek ve bu konulardaki yetkileri kullanmak.

(4) Yagmursuyu hizmetleriyle ilgili tesisleri dogrudan dogruya yahut diger kamu kuruluslarla
ortak olarak kurmak ve isletmek, bu maksatla kurulmus veya kurulmakta olan tesislere istirak
etmek.

(5) Yagmursuyu hizmetlerine doniik ¢alismalarin gerekli kilmasi halinde her tiirlii tasinmaz
mali kamulastirilmaya veya {izerinde kullanim haklarinin tesis edilmesine doniik imar isleri

miidiirliigi ile beraber Belediye meclisine teklifte bulunmak.

Biitce Thale ve Idari Isler Biriminin Gérevleri



MADDE 11 - (1) Miidiirliigiin, Biitce Ihale ve idari isleri ile ilgili kurum i¢i ve kurum dis1
evraklarini olusturmak, cevaplandirmak ve takip etmek.

(2) Miidiirliigiin ihtiyac1 olan malm, hizmetin ve yapim islerinin 4734 sayilh Kamu Ihale
Kanununa gore alinmasini / yaptirilmasini saglamak, ihale dosyasini hazirlamak.

(3) 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa gore alimi / yapimi gerceklesmis malin veya isin
O0demesinin yapilabilmesi i¢in hakedis ve gerekli evraklarini hazirlamak.

(4) Midiirliigiin bilinyesinde kullanilan demirbas ve tiiketim malzemelerinin ambar girig-¢ikis
islemlerinin yapilmasini saglamak.

(5) Midiirligiin Stratejik Plan, Faaliyet ve Performans Raporlar1 ile Hedef Kartlarim
hazirlamak / diizenlemek.

(6) Midiirliigiin Stratejik Plan1 dogrultusunda yillik Biitgesini hazirlamak ve takibini yapmak.
(7) Biitge Ihale ve idari Isler Biriminin evraklarmi, dosyalarmmi arsivlemek, arsiv diizenini
olusturmak.

Tahakkuk Birimi

MADDE 12 - (1) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun 87. 88. ve 89. maddelerinde yer
alan Su ve Kanalizasyon Tesisleri “Harcamalara Katilma Paylarmin” tarh, tahakkuk ve
takibinin yapilmasini saglamak.

(2) 2464 sayil Belediye Gelirleri Kanunu’nun 91. ve 92. maddelerinde yer alan Harcamalara
Katilma Paylarmnin tahakkukunun yapilmasi, ilana ¢ikilmasi ve miikelleflere MERNIS kayit
sistemindeki adres bilgileri Gzerinden tebligatlarin yapilmasini saglamak.

(3) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun 93. maddesinde yer alan satis, hibe ve trampa
gibi devir hallerinde ferag sirasinda o tarihe kadar 6denmemis taksitler pesin olarak tahsil
olunmasi i¢in harcamalara katilma payina tabi gayrimenkullerin listesinin ilgili Tapu Dairesine
bildirilmesini saglamak.

(4) Midirliige gelen Su ve Kanalizasyon Harcamalarina Katilma Paylar: ile ilgili her tiirlii
evrak ile ilgili kontrolleri yapmak, eksikliklerin tamamlanmasin1 saglamak ve kayitlarin
eksiksiz tutularak, muhafazasinin yapilmasi saglamak.

(5) Tahakkuk kayitlarinda yapilmasi gereken degisiklikleri yasal mevzuat g¢ergcevesinde ve
midiiriin bilgisi ve onay1 dahilinde yapilmasini saglamak.

(6) Midiirliigiin gelir tarifinde yar alan ticretlerin ve kaplama bozma bedellerinin tahakkukun
yapilmasini saglamak.

Miidiirliigiin Yetkisi

MADDE 13 - (1) Su ve Kanalizasyon Miidiirliigli, bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve 5393
sayili Belediye Kanununa gore Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 14 - (1) Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu
yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri plan ve programlar,
genel prensipler ve mevzuat kurallarina gére tam ve zamaninda gereken 6zen ve c¢abuklukla
yerine getirmekle sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 15 - (1) Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiiniin yukarida tanimlanan gorev konulart
ve yetkileri ile bu konudaki hizmetleri yerine getirir veya ydrdtr.



(2) Miidiirliiglin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirligiin her tiirlii caligmalarin1 diizenler,
5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, 4734
Kamu fhale Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak Miidiirliigii sevk ve
idare eder.

(3) Midirliigiin Harcama ve ihale Yetkilisi, Miidiirlilk personelinin 1. Sicil ve Disiplin
amiridir.

(4) Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii ile diger Mudiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

(5) Yasalarla verilen her tirli ek gorevi yapar.

(6) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 41. Maddesi hiikiimleri uyarinca
hazirlanmas1 gereken Birim Faaliyet Raporunu “Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet

Raporlar1 Hakkinda Yo6netmelik™ hiikiimlerine uygun olarak hazirlar.

(7) 1lgili Baskan Yardimcisi veya Belediye Baskani tarafindan verilen miidiirliigii ile ilgili diger
gorevleri takip eder.

(8) Ilgili Mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde Miidiirliik biitgesini yapar.

(9) Biitce ile miidiirliigline tahsis edilen 6denegi, 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol
Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca harcama yetkilisi olarak usuliince kullanir.

(10) Emrindeki personele is tariflerini agiklar. Onlarin is tariflerindeki gorev ve
sorumluluklarini anlamalarini saglar.

(11) Yoklugunda gorevlerinin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi icin yerine bakacak personele
vekalet verir ve gorevlerini taksim eder.

(12) Biriminde yillik programa gore yapilan islerin raporlarini diizenleyerek faaliyet raporu
halinde Belediye Meclisine sunar.

Sefin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 16 - (1) Gorevi geregi kendine havale edilen isleri mevzuat esaslarina gore yapar
veya yaptirir.

(2) Islerini plan ve programa baglayarak iyi bir sekilde yapilmasimni ve vaktinde bitirilmesini
saglar.

(3) Emrindeki personele is dagitimi yaparak onlara gorev verir ve sonuglarini alir.
(4) Ilgili mevzuat hiikiimleri geregi gerceklestirme gorevini yerine getirir.
(5) Miidiir tarafindan verilen gorevleri midiir adina yiirttiir.

(6) Biiroya ait i ve islemlerden miidiire kars1 sorumludur.



DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi

MADDE 17 - (1) Midiirliikteki gérev ve hizmetler asagida belirtilen sekilde yiirtitiiliir.

a) Midiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.
b) Miidiir, evraklari, geregi icin ilgili personele tevzi eder.

¢) Midiirliikteki is ve islemler Midiir ve Sef tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

¢) Muadirlukte gorevli tum personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

d) Miidiirliik personelinin 6lim hari¢ her hangi bir nedenle goérevlerinden ayrilmalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti
altinda bulunan egyalar1 bir ¢izelgeye bagh olarak yeni gorevliye devir teslimini en geg bir ay
icinde yapmalar1 zorunludur. Devir-Teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilmaz.

e) Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

BESINCi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 18 - (1) Midiirliikler, Miidiirlik birimleri ve personelleri arasinda isbirligi ve
koordinasyon asagida belirtilen sekilde yiiriitiiliir.

a) Mudurluk dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir ve Sef tarafindan
saglanir.

b) Miidiirliikler aras1 koordinasyon ve igbirligi Miidiir tarafindan yiirtitiliir.

¢) Miidiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve
diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalari; yaziyr tanzim eden personelin, Miidiiriin ve
Baskan Yardimcisinin parafi, Belediye Bagkaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin
imzasi ile yiiriitiiliir.

¢) Yapilan is ve islemlerle ilgili olarak yiiriirlikteki mevzuatlara dayanak olmak tizere Hukuk
Isleri Miidiirliigiinden goriis alinabilir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Ilgili Islemler ve Arsivleme

Evraklarla Tlgili islemler

MADDE 19 - (1) Midiirlige gelen evrak Midiir tarafindan ilgili personele havale edilir.
Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla ytktimlidiir.



(2) Ilgili personele havale edilen evrakin, geregi yapildiktan sonra ilgilisine cevabi yazilarak
konusuna gore dosyalanir. Gerekli altyapinin hazirlanmas1 ve yetki verilmesi durumunda
yazigmalar elektronik ortamda da yapilabilir.

(3) Miidiirliikte kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri igcerecek sekilde elektronik
ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde
ciktilar1 alinarak sayfa numarast verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina

gore acilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Arsivleme

MADDE 20 - (1) Arsivleme ve dosyalama Belediye Meclisinin 04/01/2010 tarih ve 04 sayili
kararinca kabul edilen Arsiv Yonetmeligine uygun olarak yapilir.

YEDINCI BOLUM
Denetim ve Disiplin

Denetim

MADDE 21 - (1) Su ve Kanalizasyon Miidiirii biitiin miidiirliik personelini, birim Sefleri
birimine bagli tiim personeli her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

Disiplin

MADDE 22 - (1) Su ve Kanalizasyon Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak mevzuat dogrultusunda

disiplin islemlerini yiirtitir.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte HUkim Bulunmayan Haller

Madde 23 - (1) : Is bu ydnetmelikte hikiim bulunmayan hallerde yurirlikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yururluk
MADDE 24 - (1) Bu y6netmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yiirtirliige girer.
Yurdtme

MADDE 25 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiirtitiir.

01/02//2022 tarihli ve 51 sayili Meclis karari ile ydrtrliige girmigtir.



